                 Procedura funkcjonowania  biblioteki  w  PSP nr 22 im M. Reja w Radomiu
                                              w czasie zagrożenia koronawirusem            

                               WYTYCZNE W SPRAWIE DZIALALNOŚCI BIBLIOTEKI
1.  W bibliotece może przebywać jeden czytelnik w masce lub innym zabezpieczeniu.. Pozostali stoją na zewnątrz  przynajmniej 2 m od siebie.

2.  Bibliotekarz obsługując czytelników zakłada osłonę nosa i ust,  oraz rękawice ochronne.

3. Osoby przebywające w bibliotece zobowiązane są zachować bezpieczną odległość

            od siebie  (rekomendowane są 2 metry, minimum 1,5 m). 

4. Regularnie po  każdym przyjęciu książek i podręczników zdezynfekowany jest blat i rękawice bibliotekarza.

5. Obsługa czytelnika jest ograniczona do minimum- brak wolnego dostępu do książek 

i czytelni.

6.  W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt. 

             REALIZACJA  PRZYJMOWANIA  ZWROTÓW  ZBIORÓW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELA   BIBLIOTEKARZA 
1. Okres kwarantanny  przyniesionej książki wynosi min. 3 dni. 

2. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne, również czasopisma. .  

3.  Zwrócone książki i podręczniki złożone są w wyznaczonym w szkole miejscu. Odizolowane egzemplarze  oznacza się datą zwrotu i wyłącza się z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączone są  do użytkowania. 

4. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie dezynfekuje się  preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie stosuje ozonu do dezynfekcji książek oraz 

nie naświetla się książek lampami UV. 

        5. Wypożyczone lektury można  oddawać razem z podręcznikami.

        6. Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodziców/opiekunów prawnych  przez e-dziennik

             o terminach zwrotów lektur i podręczników.

        7. Nauczyciel bibliotekarz   kontaktuje się rodzicami i uczniami przez e- dziennik w celu 
kierowania zapytań o książki lub wyjaśnienia spraw dotyczących wypożyczeń. 

         8.Wypożyczone podręczniki i lektury należy zwrócić zgodnie z zapisami regulaminu 

         9. Książki  zwracane są przez uczniów/rodziców w ustalone przez dyrektora

             i nauczyciela bibliotekarza określone dni i godziny, w celu uniknięcia grupowania się osób. 

        10. Uczeń/rodzic dokonujący zwrotu książek powinien być w maseczce i rękawiczkach. 

  11. Instrukcja zwrotu książek do biblioteki:

  - przed przyniesieniem książek do szkoły należy zwrócić uwagę na czystość i estetykę 

    książki (wyprostować pogięte kartki, skleić rozdarcia) oraz usunąć foliowe okładki

     i zapisane ołówkiem notatki. 
              - przygotowany komplet podręczników oraz lektury trzeba zapakować do reklamówki, 

                 umieszczając w niej kartkę z listą zwracanych książek i datą zwrotu. Listę          
  

     podpisuje rodzic/opiekun prawny ucznia.

              - reklamówkę należy zakleić i opisać na zewnątrz w następujący sposób: 

                 imię i nazwisko ucznia, klasa, data zwrotu książek.
12. Po upływie kwarantanny, nauczyciel bibliotekarz sprawdza czy wszystkie podręczniki i inne książki wypożyczone przez ucznia zostały zwrócone. Dokonuje oceny ich stanu technicznego

i decyduje o odpisaniu  lub wstrzymaniu odpisu z konta ucznia zgodnie z regulaminem.W sytuacji gdy stwierdzone zostanie zniszczenie jakiejś pozycji lub jej brak, rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany przez dziennik elektroniczny lub za pomocą innych narzędzi komunikacji.  
                     HARMONOGRAM  ZWROTU  PODRĘCZNIKÓW I  LEKTUR 

                                                W PSP NR 22 W RADOMIU
KLASA   VI A   -  15.06.2020r. (poniedziałek)
godz.  8.00 – 9.00 – książki oddają uczniowie o  numerach w dzienniku od 1 do 6 
godz.  9.00 – 10.00  – numery    7 – 12
godz. 10.00 – 10.30 – przerwa
godz. 10.30 – 11.30 – numery   13 - 18 
godz. 11.30 – 12.40 – numery   19 – 25
KLASA  V A   -   16.06.2020r. (wtorek)
godz.  8.00 – 9.00  - książki oddają uczniowie o numerach w dzienniku od  1 – 6
godz.  9.00 – 10.00 – numery      7 – 12
godz. 10.00 – 10.30 – przerwa
godz. 10.30 – 11.40 – numery    13 – 19
KLASA   IV A   -  17.06.2020r.  (środa)
godz.   8.00 – 9.00  - książki oddają uczniowie o numerach w dzienniku od 1 – 6
godz.   9.00 – 10.00 – numery      7 – 12
godz. 10.00 – 10.20 – numery     13 – 14
KLASA   II A  18 06.2020r. (czwartek)
godz.    8.00 – 9.00    - książki oddają uczniowie o numerach w dzienniku od 1 – 6
godz.    9.00 – 10.00 -   numery    7 – 12
godz.   10.00 – 10.30 – przerwa
godz.   10.30 – 11.30 -  numery    13 – 18
KLASA   I A i I B   19.06.2020r.  (piątek)
                  klasa  IA
godz.    8.00 – 9.00 – ksiązki oddają uczniowie o numerach w dzienniku od 1 – 6
godz.    9.00 – 10.00 -  numery     7 – 12
godz.  10.00 – 10.30  - numery    13 - 15
godz.  10.30 – 11.00 – przerwa
                    klasa  IB
godz.  11.00 – 12.00  ksiązki oddają uczniowie o numerach w dzienniku od 1 – 6
godz.  12.00 – 13.00 – numery     7 – 12
godz.  13.00 – 13.40 – numery    13 – 16
    Książki przyjmowane będą bezkontaktowo. Należy je wkładać do oznaczonych datą pudeł umieszczonych w przedsionku szkoły, przy wejściu od ul. Kruczej. Nauczyciel bibliotekarz odnotuje ich zwrot  na przygotowanej do tego celu liście.
                              WYKAZ PODRĘCZNIKÓW DO ZWROTU 
                                        W ROKU SZKOLNYM  2019/20
KLASA  I                                                                           KLASA  II 
1.  j. angielski - książka ucznia                                         1.  j. angielski – książka ucznia
2.  Tropiciele  podr. cz. I                                                   2.  Tropiciele  podr. cz. I
3.  Tropiciele  podr. cz. II                                                  3.  Tropiciele  podr. cz.II
4.  Tropiciele podr. cz. III                                                  4. Tropiciele  podr. cz. III
5.  Tropiciele  podr. cz. IV                                                 5. Tropiciele  podr.  cz. IV
6.  Tropiciele  podr. cz. V                                                  6.  Tropiciele  podr.  cz. V
KLASA   IV                                                                         KLASA   V
1   j. angielski - książka ucznia                                            1  j. angielski – książka ucznia
2   j. polski cz. I                                                                    2  j. polski cz. I
3   j. polski cz. II                                                                   3  j. polski cz. II
4   historia                                                                             4  historia
5   plastyka                                                                            5  plastyka
6   muzyka                                                                             6  muzyka
7   technika                                                                            7  technika
8   przyroda                                                                           8  biologia
9   informatyka                                                                      9  informatyka
10 matematyka                                                                      10 matematyka
                                                                                               11 geografia
KLASA   VI
1   j. angielski – książka ucznia
2   j. polski cz. I
3   j. polski cz. II
4   historia
5   plastyka
6   muzyka
7   technika
8   biologia
9   informatyka
10 matematyka
11  geografia
